
河南理工大学体育学院请假报备单
	请假人姓名
	
	所属系（科）室
	

	外出地点
	 
	外出起止时间
	

	请假事由
	申请人（签字）： 

                    年    月    日

	教研室
意见
	       签字：             年   月   日

	分管院领导
意见
	   签字：              年   月   日

	院长意见
	签字：              年   月   日

	销假时间
	              年   月   日


填表日期：     年    月  日  
备注：请假1天以内，教研室或科室负责人签字，报党政办备案；

请假1天以上，3天以内，教研室或科室负责人签字后，经分管院领导签字后，报党政办备案；

请假3天以上，教研室或科室负责人签字后，经分管院领导、学院院长签字后，报党政办备案；
